SEC. MUN. DE EDUCAGAO, ESPORTE E CULTURA
GESTAO 2021/2024
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=
TERMO DE REFERENCIA
1. DAS CONDlQC)ES GERAIS DA CONTRATAQAO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos voltados aos alunos da Educacéo
Infantil e Anos Iniciais do Ensino Fundamental de acordo com o Projeto de Recreacdo, nos

termos da tabela abaixo, conforme condi¢es e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

- X V.
ITEM|CODIGO ESPECIFICACAO UND | QUANT UNITARIO V. TOTAL

1. 00038554 | SERVICO DE PROFISSIONAL PARA A | Horas 168 R$ 100,00 [R$ 16.800,00
REALIZACAO DE ATIVIDADES LUDICAS
E DE RECREACAO, INCLUINDO JOGOS,
GINCANAS, BRINCADEIRAS, ETC, COM
ENFASE NA VALORIZACAO DO
RELACIONAMENTO INTERPESSOAL,
TRABALHO EM EQUIPE, DIALOGO,
TOLERANCIA, RESPEITO AS
DIFERENCAS.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é 7 (meses) meses, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.3. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 16.800,00 (Dezesseis mil e oitocentos reais),
conforme custos unitarios opostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXII1, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. Fundamenta-se a contratacdo por intermédio do procedimento de contratacdo direta,
mediante licitacdo dispensdvel em razdo do valor, nas disposi¢cbes do Decreto Municipal n°
243/GAB/PMR/2024 e fulcro no inciso 11, do art. 75, da Lei n. 14.133/2021.

2.2. O valor da despesa, conforme constante do escopo acima, totalizou R$ 16.800,00
(Dezesseis mil e oitocentos reais), inferior ao valor definido no Decreto Federal n. 11.871/2023
em relacdo ao inciso Il do Art. 75, portanto, apto ao enquadramento na espécie.

2.3. O valor indicado, baseou-se nas cotacdes preliminares de precos realizadas pela Secretaria
Municipal de Educacgdo, Esporte e Cultura, o que revelou a possibilidade da contratacdo ser
realizada mediante licitacdo dispensavel, muito embora, prescinda, ainda, de verificacdo e
conformacédo aos de mercado pelo Departamento de Compras, em cumprimento ao Art. 6° da
Lei Municipal n. 87, de 23/12/2005 com as alteracdes dadas pela Lei Municipal n. 390, de
27/04/2017.

2.4. Na presente contratacdo, € admissivel a substituicdo do Estudo Técnico Preliminar-ETP
pelo presente Termo de Referéncia, conforme Decreto Municipal n. 243/GAB/PMR, de 3 de
janeiro de 2024, inc. IV, do artigo 22:
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Art. 22. E facultada a elaboracdo do ETP, mediante justificativa
apresentada pelo Orgdo Técnico (Secretaria Requisitante), quando,
alternativamente:
IV - Quando, a partir dos elementos consignados no Documento de
Formalizacdo de Demanda, restar apontada a necessidade de realizacdo de
dispensa de licitacdo prevista no art. 75, incisos I, 11, 111, VII, VIII, IX, XI,
X1, XIV, XV e nas alineas "a", "b", "c", "d", "j" e "k" do inciso IV, da Lei n°
14.133, de 2021;

2.5. A despesa pode ser classificada como natureza irrelevantes, conforme previsto no artigo

31, da Lei Municipal n. 570, de 20/12/2023 (LDO-2024) disp0e:
Art.31. Para os efeitos do art. 16 da Lei Complementar no 101, de 2000:
I- as especificacdes nele contidas integrardo o processo administrativo de que
trata o art. 38 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como 0s
procedimentos de desapropriacdo de imdveis urbanos a que se refere o §3° do
art. 182 da Constituicéo;

Il - entende-se como despesas irrelevantes, para fins do 8§3° do Art. 16 da

LRF aquelas cujo valor ndo ultrapasse, para bens e servicos, os limites dos

incisos | e 11 do art. 24 da Lei no 8.666, de 1993;

I11- Podera ser aplicada a Lei Federal no 14.133, de 1° de abril de 2021.
2.6. Portanto, na forma do inciso 1V, do art. 22 do Decreto Municipal n. 243/GAB/PMR, de
03/01/2024, declaro a dispensabilidade do ETP, substituindo-o pelo presente Termo de
Referéncia que trata o Art. 6°, XXIII da NLL, bem como, que ocorra na forma de licitacdo
dispensavel, em razéo do valor, com fundamento no inc. 1l do art. 75 da Lei n. 14.133/21.
2.7. Quanto a necessidade da contratacdo, conforme gquantitativos descritos no item 1 deste
Termo de Referéncia, destina-se ao atendimento a cumprir agdo Governo propria da Secretaria
Municipal de Educacéo, Esporte e Cultura.
2.8. lgualmente, a necessidade se vincula a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos
de Projeto de Recreacdo, voltada aos alunos da Escola Municipal de Educacgdo Infantil
Cantinho do Céu e alunos matriculados nas turmas de educacédo infantil e dos anos Iniciais do
Ensino Fundamental da Escola Joana Alves de Oliveira.
2.8.1. A recreacdo € uma pratica prazerosa em que 0s alunos participam de atividades
descontraidas. Ela pode ser uma importante estratégia de inclusdo e socializa¢do, além de
desenvolver as habilidades psicomotoras. Assim, a recreacdo transfere-se para o cotidiano e

aproxima-se de uma vida permeada de informacdes. Esse processo de educacdo se da atraves
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da convivéncia de diversos desses individuos, mais especificamente criangas, dentro de locais
especializados que transmitem tais valores indiretamente, por meio da recreacao.
2.9. Justifica-se a presente Contratacdo na Modalidade Presencial em razdo do Art. 176. Os
Municipio com até 20.000(vinte mil) habitantes terdo o prazo de 6 (seis) anos, contado da data
de publicacdo desta Lei, para comprimento:
| - dos requisitos estabelecidos no art. 7° e no caput do art. 8° desta lei;
Il - da obrigatoriedade de realizacdo da licitacdo sobre a forma eletronica a
que se refere 0 § 2° do art. 17 desta lei;
I11 - das regras relativas a divulgacdo em Sitio eletrdnico oficial.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lei n. 14.133/2021).
3.1. O objeto da contratacdo, solucionara as demandas da Secretaria Municipal de Educacéo,
Esporte e Cultura relacionada aos alunos das Escolas Municipais Cantinho do Céu e Joana
Alves.
3.2. No presente caso, a contratacdo ndo exigira, manutencado e assisténcia técnica.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
4.1. A contratacdo devera observar em relacdo aos servicos contratados relacionado a area da
Educacéo Infantil.
4.2. A prestacao dos servicos serd de forma semanal, perfazendo 6 horas por semana, de acordo
com necessidade da Secretaria Municipal de Educacéo Esporte e Cultura.
4.3. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo do art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21.
5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°,
inciso 11, da Lei n°® 14.133/2021).
5.1. A execucdo dos servicos serd iniciada em até 5 dias ap0s a assinatura do contrato.
5.2. Os servicos deverdo ser prestados in loco nas escolas Cantinho do Céu e Joana Alves de
Oliveira com a apresentacdo de relatérios comprobatorios.
6. INFORMAQC)ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
6.1. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
a) Estimular a capacidade cognitiva;
b) Facilitar a expressdo das emoc¢6es, ampliando a cultura geral, contribuindo assim, para a
formagcé&o integral do ser;
c) Promover a sociabilidade, expressiva, o sentido de parceria e cooperacao;
d) Estimular através do ludico o raciocinio, a criatividade e o desenvolvimento das habilidades

sociais.
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7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, o contratado devera realizar atividades recreativas
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junto aos alunos das Escolas Municipais Joana Alves de Oliveira e Cantinho do Céu,
abordando os seguintes requisitos:

7.1. Profissional com formacdo em Educacdo Fisica.

7.2. Experiéncia com o publico Infantil;

8. UNIFORMES

8.1. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgao contratante.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f’, da Lei n°
14.133/21)

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

9.3. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, da
Secretaria Municipal de Educacao Esporte e Cultura, com as atribuicdes definidas neste Termo
de Referéncia, designado pelo Decreto Municipal n. 106/GAB/PMR/2021, Sr. Anderson José
Guilherme, em cumprimento ao art. 117, caput, Lei n® 14.133/2021.

9.4 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

9.5 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lei n®14.133/2021, art. 117, §2°).

9.6 O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021,
art. 119).

9.7 O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execuc¢do do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n. 14.133/2021, art. 120).

9.8 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
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e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

9.9 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar 0
objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

9.10 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.

9.11 O o¢rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.12 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situagdo a
Regularidade Fiscal da empresa, sendo: a) Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido e Regularidade Contribuicdes
Previdenciarias; b) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF); c) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

9.13 O pagamento sera efetuado pela Prefeitura de Rondolandia no prazo de até 20 (vinte) dias
consecutivos, contado da data de protocolizacdo da nota fiscal/fatura e dos respectivos
documentos comprobatérios, conforme item 9.12.

9.14 O pagamento serd realizado mediante ordem bancéria, emitida através do Banco do Brasil,
creditada em conta corrente da licitante vencedora.

9.15 A contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, a descricdo completa dos a
dos servigos prestados a esta Prefeitura, além do numero da conta, agéncia e nome do banco
onde deverd ser realizado o pagamento.

9.16 Caso seja constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo
devolvidas a contratada, para as necessarias correcdes, com as informacdes que motivaram sua
rejeicdo, sendo o pagamento realizado apos a reapresentacdo das notas fiscais/faturas.

9.17 Nenhum pagamento isentara o contratado das suas responsabilidades e obrigacGes, nem
implicara aceitacéo definitiva da prestacao dos servicos.

9.18 As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade do Contratado.

10. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

10.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara, para afericdo da qualidade da prestacdo dos
servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.2 A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

a) Unidade de medida para faturamento e mensuracéo do resultado;

b) Produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugdo contratual;

¢) Indicadores minimos de desempenho para aceitacdo do servigo ou eventual glosa

10.3 sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancBes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) ndo produziu os resultados acordados;

b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

c) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

11. DO RECEBIMENTO

11.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, mediante termo detalhado, no prazo de (2)
dois dias, contado da finalizacdo dos servicos, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

11.2 O contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico,
com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

11.3 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
ao contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

11.4 O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou de materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a
ultima e/ou Unica medigéo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

11.5 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os

testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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11.6 No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de

fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicoes, e
encaminhéa-lo ao gestor do contrato.

11.7 Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do
contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

11.8 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de (5) cinco dias, a contar da notificagdo do
contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

11.9 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes: 1) Realizar a analise dos relatérios e de toda a
documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
ao contratado, por escrito, as respectivas corre¢fes; 2) Emitir Termo Circunstanciado para
efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacOes apresentadas; e 3) Comunicar o contratado para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

11.10 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

12.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021 e Decreto
Municipal n. 158/GAB/PMR, de 8 de Julho de 2022.

12.2 Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor, conforme o caso,
seréo;

a) Comprovacao da capacidade operacional do fornecedor na execucdo de servicos
similares, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagcdo de certiddo(Ges) ou atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, regularmente emitido(s) pelo

conselho profissional competente, quando for o caso.
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12.3 A(s) certiddo(Bes) ou atestado(s) devera(do) comprovar, ainda, que o fornecedor possui

experiéncia minima de (01) um ano “e/ou” na prestacdo de servigo similar ao do objeto da
contratacdo, em periodos sucessivos ou nao, sendo aceito 0 somatorio de atestados de periodos
diferentes

12.4 apresentacdo de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por
execucdo de objeto de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacéo.

12,5 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas do TCE/MT,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

12.6 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sOcio majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Pablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

12.7 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte da empresa
apontadas no Relatorio de Ocorréncias da PGM.

12.8 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

12.9 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

12.10 Para fins de contratacdo, deverd observar os requisitos de Habilitacdo Juridica, fiscal,
social e trabalhista.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio, a conta da seguinte dotacao:

Orgéo: 04 — Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura

Unidade: 05 — Salario Educacéo

Projeto Atividade: 2.131 — Manutencao do Programa Saléario Educacéo
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Elemento de Despesa: 3.3.90.39 15690000 - Outros Servigos de Terceiros — PJ (0149)

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap0s aprovacao

7 N\ ESTADO DE MATO GROSSO
( #®  PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDOLANDIA
Sy

da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
Rondolandia-MT, 29 de abril de 2024.

LEANDRO DO NASCIMENTO SILVA
Sec. Mun. de Educacéo, Esporte e Cultura
Decreto n° 212/GAB/PMR/2023

Servidor e/ou equipe responsavel pela elaboracdo do TR.

PATRICIA ALMEIDA SANTOS
Agente Administrativo
Matricula n® 2707
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