PLANO DE Ag;.iO - CONTROLES INTERNOS - ALIMENTACAQ ESCOLAR

Objetivo: Desenvolver e implementar as acdes do Projeto APRIMORA , fortalecendo o nivel de maturidade dos Controles Internos Municipais.

Prefeitura Municipal d¢ RONDOLANDIA-MT/ Secretaria Municipal de Educagio Ultima Revisdo: 29/01/2024
ATIVIDADE DE PRAZO
2 ¢ COMENTARIOS DOS
) PREVISTO | PREVISTO REAL REAL
Existéncia de
nutricionista " Nutricionista efetiva convocada em
, .. Secretario de :
Responsavel Técnico Administraca set/18 Realizado setembro/2018 com a devida
pelo PNAE, vinculado = ln.izirat,:ao Anotagdo de Responsabilidade
ao setor de alimentagdo umictpa Técnica - ART n° 0141/19.
Coordenagio e realizagdo escolar,
de agdes da alimentagio O municipio esta em conformidade a
escolar R . . resolugdo. Até 500 alunos: 01
Paramétro nimerico v P s
stk e Secretario de nutricionista RT com carga horaria
o Administragdo set/18 Realizado | tecnica minima semanal de 30 horas.
de acordo Resolugdo n S T
municipal Atualmente, Rondoldndia tém 409
465/2010 L
alunos, 01 nutricionista RT por 40
horas semanais.
Os alunos com obesidade/desnutrigéo
Elaboragdo de estudos sdo identificados pela nutricionista
de perfil epidemiolégico através avaliagdo
dos alunos atendidos, Nutricionista, nutricional(pesagem), realizada nas
identificando aqueles | diretores e pais ou | 18/01/2024 | 30/05/2024 Andamento [escolas. Os alunos com patologias sdo
com obesidade, responsaveéis identificados através dos
desnutrigdo, diabetes, pais/responsaveis que comunicam aos
hipertensdo, etc. diretores e repassam as informagdes a
nutricionista.
Técnicas de Preparo - Nutricionista 15/01/2024 | 31/08/2024 Andamento G ,
o nutrientes, quantidades e
Elaboragdo dos Cardapios FTP N
ingredientes,
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Cardapio elaborado por
nutricionista da Entidade
Executora a partir das
FTP's, adaptado para Nutricionista 19/01/2024 | 30/11/2024 Andamento E realizado mensalmente
atender alunos com
necessidades nutricionais
especificas.
Realizagdo de
treinamentos para Nos treinamentos € abordado vérios
merendeiras para utilizar i Realizado temas, um deles é a FTP. Ja
aFTP, a fim de Hissionis DEN22024, | Zl1E02 parcialmente | apresentado em treinamento de anos
padronizar a preparagio anteriores,
da merenda.
Realizagdo de cursos, w ; ;
. f i As atividades de EAN ¢ desenvolvida
palestras, oficinas Nutricionista, ; S
linktias. teatva Coordenad ao longo do ano letivo e a maioria é
 FRLERAS, EEeR T 00, o 01/03/2024 | 31/10/2024 Nio iniciado | realizada no segundo semestre, para
gincanas, jogos a todos | pedagogica e Sec. o . )
. . coincidir com outubro, més que é
os atores envolvidos na de Educagao ; - =
g . comemorado o dia da Alimentagéo.
alimentagdo escolar
3 Educagdo Alimentar e
Nutricional - EAN
Realizagdo de hortas Assessora
escolares pedagogicas e | pedagogica, Sec. de .
inclusdo do tema Educagao e 05/02/2024 | 20/12/2024 Andamento el e uma e
i ~ . . municipais
alimentagdo saudavel Secretaria de
no curriculo escolar Agricultura
Aplicagdo do teste de
aceitabilidade do . ; ;
Realizagdo de Teste de | cardapio, planejad e PealiZado cei SOnl & eriiprs die
4 0 ce pio, planejado e Nutricionista 02/04/2024 | 31/10/2024 Nao iniciado | houver novas preparagdes inseridas
Aceitabilidade cordenado pelo i
el , no cardapio
nutricionista da Entidade
Executora
Realizagdo de aporte
tempestivo de recursos Prefeitura . LOA n°. 512/2021 e LDO n°.
. . 01/01/2024 | 31/12/2024 Real
financeiros por parte da Municipal il s iAo 499/2021
Disponibilizagdo de Entidade Executora
R Fi ' i .
ecurso Financeiro Atu::ﬁvz f;it;v; (;13 OCS AE Membros do CAE e
¥ agente 18/01/2024 | 20/12/2024 Nio iniciado O CAE ndo é efetivo.
aportes financeiros pela £ Lo
administrativo
EEx. 0
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Existéncia de manuais
com normas e
procedimentos, prevendo Decreto N° 1.485/GAB/PMR de
periodo de realizagdo da 2018, que descreve a instrugdo
conciliagdo bancaria, Setor normativa Sistema Financeiro - SFO
fe d i ini i do 00 i IX.I1
. _ ormas 'e movxmentacéo admlmstratw.o, CPL; 02/012024 | 30/12/2024 o 0001/2014, versdo 003, no item
Movimentagdo financeira | financeira, responsaveis | e Secretaria de da Merenda Escolar que atende o
dos recursos por movimentagado dos Fazenda atesto, conferéncia dos documentos
descentralizados para recursos, atesto, de liquidagdo. Os outros itens sera
conta do PNAE conferéncia dos acrescentado ao decreto.
documentos de
liquidagdo
- . P i
enicikiigyiy binoina.cs Set:; g‘:;n::: 1:: ao E exigido mensalmente os extratos
conta realizada por setor § 18/01/2024 | 01/12/2024 Andamento 8 .
. SEMEC e agente bancarios
diverso e .
administrativo
Padronizagdo de
especificagdes dos
géneros alimenticios
Padronizagdode com apoio das diversas Nutricionist X E lizado em
especificagdes mais Unidades do Municipio, NSl € BE0N  o1/112023 | 3071142023 Concluido A ;
¥ administrativo novembro/dezembro do ano anterior.
comuns para uso da equipe de
planejamento da
contratagdo nas
licitagdes do PNAE
Elaboragio d ; 5
.a b e~pauta, O calculo é feito com o saldo inicial e
lista ou relagdo de .
saldo final, quantidade de alunos do
compras pelo . 5
i ano anterior e acrescentado em média
Programagdo de Compras R C(fm Nutricionista e setor : 20% para cada item. Um outro
8 A ; iy demonstragdo de calculo o : 01/11/2023 | 30/11/2023 Realizado ) g g
de géneros alimenticios . administrativo calculo que também é feito € calcular
efetuado para estimar as <
. 5 quantas semanas letivas vezes as
quantidades de géneros . .
. e gramas minimas exigidas de frutas e
alimenticios a serem
. i3 verduras por aluno.
adquiridos
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Normatizagdo de critérios
para pesquisa de prego

Elaboragdo de normativo
estabelecendo
procedimento

consistente para
elaboragdo de

estimativas de prego, a

fim de orientar as

equipes de planejamento
das contratagdes da
unidade, inclusive nos
casos de contrata¢des
diretas e adesdes a atas
de registro de prego.

CPL e equipe do

Pregdo

Nio tniciado

Nio existe 0 ato normativo. E seguido
os criterios das leis de licitagdes e

orientagdes da procuradoria
municipal.

Capacitar os servidores
envolvidos no processo
de elaboragdo de
pesquisas de pregos na
entidade

Secretaria de
Administragdo

Iniciado

A ultima esta sendo realizada esta
semana em Cuiaba, 21 a 25 de margo

Aquisigdo de Alimentos
da Agricultura Familiar

Articulagdo entre os
atores sociais ( Eex,
controle social,
secretaria de agricultura,
etc) para fomentar
aquisi¢des de no minimo
30% da agricultura
familiar pela E ex.

Secretarios de
Educagio e
Agricultura

Realizado

Reunides registradas em ata.

Mapear os produtos da
agricultura familiar local
na Secretaria de
Agricultura, EMATER
local ou nas

organizagdes da
agricultura familiar, para
facitar sua inclusdo nos

cardapios.

Secretarios de
Educagdo e
Agricultura

18/01/2024 | 01/12/2024
01/02/2022 | 20/12/2024
09/08/2023 | 22/01/2024
09/08/2023 | 22/01/2024

ndo realizado

Foi solicitado, porém ndo houve
retorno por parte da secretaria de
agricultura.
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Recebimento dos géneros
alimenticios

Existéncia de
Comissao/servidor com
formagdo técnica
designada para
recebimento dos
alimentos, apoiada em
instrumentos adequados
para recebimento do
objeto, objetivando
avaliar as especificagdes,
prazos de validade, data
da entrega, etc

Escolas -
Merendeira e
diretor(a)
SEMEC - Fiscal de
Contrato

Nio iniciado

Sera designado via portaria servidores
para fins de recebimento e auxilio ao
fiscal de contratos, em atendimento a
instrugdo normativa n°. 001/2014,
versdo 003

12

Armazenamento,
Controle e Distribuigdo

Estrutura fisica do local
de armazenamento
(estoque) em
conformidade com as
boas praticas para
servigos de alimentagdo
(RDC Anvisa
n°216/2004).

Engenheira,
Prefeito, Secretaria
de Educagdo e
Nutricionista

Nio iniciado

Equipe de engenharia - foi
encaminhado oficio para que realizem
visita técnica e emissdo de laudo.
Nutricionista - € realizado 1x ao ano
uma Visita Técnica especifica, com
um roteiro embasado na RDC
216/2004, depois é encaminhado ao
secretario de educagio o resultado da
visita.

Estrutura fisica do local
de preparo das refei¢des
(cozinha) em
conformidade com as
boas praticas para
servigos de alimentagdo
(RDC Anvisa
n°216/2004).

Engenheira,
Prefeito, Secretaria
de Educagdo e
Nutricionista

Naio 1niciado

Equipe de engenharia - foi
encaminhado oficio para que realizem
visita técnica e emissdo de laudo.
Nutricionista - é realizado 1x ao ano
uma Visita Técnica especifica, com
um roteiro embasado na RDC
216/2004, depois é encaminhado ao
secretario de educagdo o resultado da
visita,

13

Controle de Estoque

Utilizagdo de sistema
informatizado de
controle de estoque dos
géneros alimenticios ou
controle manual

Manipuladores de
Alimentos e
Nutricionista

18/01/2024 | 01/12/2024
01/04/2024 | 31/10/2024
01/04/2024 | 31/10/2024
01/02/2023 | 31/11/2024

Iniciado

Em 2023 foi implantado o "caderno
da Merendeira" onde reunti diversos
documentos burocraticos de
responsabilidade das merendeiras,
dentre estes € o controle manual de
estoque. Em 2024 faremos a tentativa
de controle digital.
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Distribuigdo dos
alimentos do depésito
central para as escolas

Disponibilidade de

veiculos em quantidade

adequada para transporte

de alimentos para as
escolas

Fornecedor —
Urbana e Rurais

Motorista e
Coordenador
Indigena — Zoro

Motorista e
Merendeira - Surui

02/02/2024

20/12/2024

Realizado

A escola rural (Escola Municipal
Joana Alves de Oliveira) e escola
urbana (Escola Municipal de
Educagdo Infantil Cantinho do Céu) a
merenda € entregue na propria escola
pelo fornecedor. Ja a merenda das
escolas anexas - fazendas e das
escolas indigenas Surui e Zoro sdo
entregues na SEMEC e feito a
distribuigdo em veiculo proprio.

15

Elaborar Manual de
normas e procedimentos
do PNAE.

disponibilizagdo nas cozinhas;

Elaboragéo de um manual de
normas definindo os proc. a
serem adotados na exec. das
principais ativ. relacionadas
ao PNAE na Unid.. com
especial destaque para:
(i)proc. de conferéncia no
receb. dos alimentos no
depasito central e nas escolas;
(i) proced. de devolugdo p/ o
fornecedor (no caso do
depdsito) e p/ o deposito
central (no caso das escolas);

(iii) controle de estoque;
(iv) definigdo do papel do

fiscal do contrato;

(v) novas obrigagdes da
secretaria de controle interno
(ou orgdo equivalente),
(vi) regras relacionadas a hig.

da cozinha e do local de
armaz.;
(vii) regras relacionadas ao
armaz. correto dos alimentos;

(viii) freq. da visita da
nutricionista as escolas,
(ix) obrigatoriedade da
utilizagdo das fichas técnicas
de preparo e sua

Nutricionista,
Pregoeiro e
Controlador Interno

(x) period. e forma de atuagdo

01/02/2016

30/11/2019

Realizado

Nutricionista - No Manual de Boas
Praticas, foram atendidos os itens: I,
11, 111, VI, VII, VIIL, IX.
Decreto n® 1.485/2016 - atende os
itens IV.




Inventario fisico

Realizagdo de
Inventarios de acordo
com cada situagio
especifica, com vista a
fornecer subsidios para
avaliagdo e controle
gerencial dos géneros
alimenticios

Manipuladores de

Alimentos e
Nutricionista

01/02/2023

31/11/2024

Iniciado

€

Em 2023 foi implantado o "caderno
da Merendeira" onde reuni diversos

documentos burocraticos de

responsabilidade das merendeiras,
dentre estes € o controle manual de
stoque. Em 2024 faremos a tentativa
de controle digital.

Elaboragdo e entrega da

17
prestacdo de contas

Existéncia de check-list
ou fluxo definindo os
atos
necessarios a elaboragio
completa e tempestiva da
prestagdo de contas no
Sistema de Gestdo de
Prestagdo
de Contas (SiGPC -
Online)

Setor de Prestagdo

de Contas da
SEMEC e agente
administrativo

02/01/2024 | 20/12/2024

Nao iniciado

Em janeiro foi realizado reviséo.

Revisdo independente
dos documentos da
prestagdo de
contas por servidor
diverso do responsavel
por sua
elaboragdo.

Secretario de
Educagio

02/01/2024 | 20/12/2024

Nio 1niciado

Sera nomeados servidores para
revisdo.

18
contas

Arquivo da prestagdo de

Estrutura fisica e
tecnologica adequada
para guarda dos
documentos da prestagdo
de contas do PNAE.

Setor de Prestagdo
de Contas

01/02/2022 | 29/01/2024

realizado

A estrutura existe no prédio da
SEMEC

Estrutura adequada de
recursos humanos,
financeiros,
materiais e tecnoldgicos.

SEMEC

10/01/2024 | 30/12/2024

Concluido

Disponivel o ano inteiro
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1 _do Cons‘elho de Atas de reunido do CAE
Alimentagdo Escolar evidenciando a Secretario membro
partlclpaqﬁo do conselho e/ou 02/012024 | 20/12/2024 P r—. Em 2024 houvg reunido com ata
efetiva de todos os agente registrada
segmentos administrativo
representados.
Atas de Reunido e
Parecerdo CAE | 10 mbros do CAE | 02/01/2024 | 20/12/2024 Andameit | LT 204% Hauve feliao com. A4
evidenciando efetiva registrada
atuacao
20 Atuagdo e Funcionamento Elaboragdo do
do CAE Regimento Interno do | Membros do CAE | 01/07/2018 | 30/07/2018 Concluido
CAE
Capacitagdo periodica Mer.nbros doiCabe T
. técnico de prestagdo| 10/01/2024 | 01/12/2024 Nio iniciado
dos conselheiros de contas

Luan Tarcis Favoreto Eava

W ém

Adriana Gomes Lopes
7 Nutricionista CRN n° 15.359
Membro da Comissdo Portaria n° 001/SEMEC/2022

Agente Administrativo/Membro da Comissiio
Portaria n® 001/SEMEC/2022

ascimento Silva
Sec. Mun. de Educagdo, Esporte e Cultura
Decreto n°. 212/GAB/PMR/2023

Crohrni oo Ylrone Ao B’uﬂ-‘f

Adriana Ribeiro de Brito
Assessora Pedagogica/Membro da Comissdo
Portaria n® 001/SEMEC/2022




